                                                                                    Выписка из Положения 

 «О порядке проведения  тендера

 ОАО «Минеральные удобрения»

5. Конкурентный выбор претендента



5.1. Открытый запрос предложений.


5.1.1. Инициатор тендера, на основании утвержденных заявок на приобретение ТМЦ, работ, услуг, формулирует извещение о проведении открытого запроса предложений с указанием всех необходимых технических требований к товарам, работам, услугам, условий и сроков поставки и оплаты товаров, работ, услуг, а также адрес, по которому претенденты могут получить дополнительную техническую информацию и информацию об условиях участия в открытом запросе предложений и  направить свои коммерческие предложения для их рассмотрения на заседании тендерной комиссии. 


Извещение о проведении открытого запроса предложений согласовывается с организатором тендера, начальником управления, службы по принадлежности (при его наличии) и подписывается секретарем тендерной комиссии в 2-хдневный срок.


В качестве приложений к извещению об открытом запросе предложений, в зависимости от предмета тендера, в текст извещения могут быть включены: спецификация с указанием наименования товара, его качественных и количественных характеристик, техническое задание, проект, дефектная ведомость и т.п.


5.1.2. Секретарь тендерной комиссии организует размещение извещения об открытом запросе предложений на внешнем сайте предприятия в специальном разделе «ТЕНДЕРЫ» в течение 2-х рабочих дней с момента согласования всех технических и организационных вопросов по предстоящей закупке. 


5.1.3. Претенденты, участвующие в открытом запросе предложений, по указанному в извещении адресу (почтовый адрес, электронная почта, факс и т.п.) направляют свои коммерческие предложения в течение 15 рабочих дней. При необходимости, указанный срок может быть увеличен инициатором тендера в зависимости от специфики и сложности закупки. 


Указанный срок может быть сокращен председателем тендерной комиссии на основании обоснованной служебной записки инициатора тендера, согласованной с организатором и начальником управления, службы по принадлежности (при его наличии). 


 Предложения претендентов, поступившие с нарушением указанного в извещении срока, к рассмотрению на заседании тендерной комиссии не принимаются. 


5.1.4. Коммерческие предложения претендентов должны содержать информацию о количественных, качественных характеристиках товаров, работ, услуг, сроках поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), ценовых показателях с учетом всех возможных скидок, условиях оплаты, сроках и условиях предоставления гарантии, сервисного обслуживания и иную информацию. 


5.1.5. Основные требования к коммерческому предложению:

- претендент вправе подать только одно предложение, в случае нарушения этого требования все предложения такого претендента отклоняются без рассмотрения;

- предложение должно быть оформлено на русском языке, за исключением случаев закупки у иностранного контрагента;

- каждый документ, приложенный к коммерческому предложению, должен быть скреплен печатью претендента и подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от имени претендента без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности;

- предложение должно быть действительно не менее чем 15 рабочих дней со дня, следующего за днем окончания приема предложений;

- инициатор тендера после получения предложения иностранного претендента должен организовать перевод коммерческого предложения, поступившего на иностранном языке, на русский язык. 


5.1.6. Обязательным приложением к коммерческому предложению является:

- анкета претендента, на основании которой Управлением безопасности Общества осуществляется проверка претендента на предмет надежности, добросовестности,  положительной истории ведения бизнеса, финансовой устойчивости и платежеспособности. Претендент, направивший коммерческое предложение и заполнивший анкету, согласен на проверку управлением безопасности Общества.

- копии учредительных документов (Устав, Решение собрания участников претендента о назначении руководителя претендента);

- копии свидетельств о государственной регистрации в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя), о внесении записи в ЕГРЮЛ (ЕГРИП), выданных налоговым органом по месту регистрации претендента;

- копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период;

- документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего коммерческое предложение (решение об избрании руководителя, доверенность);

- копии лицензий, сертификатов, свидетельств о допуске в случаях, когда товары, работы, услуги подлежат лицензированию, сертификации либо требуют специального допуска. 


Иностранные контрагенты в качестве приложения к коммерческому предложению представляют документы предусмотренные законодательством страны контрагента.


5.1.7. Коммерческие предложения претендентов подаются по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений на имя председателя тендерной комиссии.


5.1.8. Поступившие коммерческие предложения регистрируются секретарем ТК в журнале регистрации с указанием наименования претендента, предмета тендера и даты поступления коммерческого предложения.


5.1.9. Не позднее 2-х дней после истечения срока указанного в п. 5.1.3 настоящего Положения, секретарь ТК передает  зарегистрированные коммерческие предложения претендентов инициатору тендера для оформления конкурентной карты.


Одновременно с передачей коммерческих предложений инициатору тендера, секретарь ТК направляет в УБ информацию о претендентах для оформления справки о благонадежности претендентов. Справка УБ оформляется и передается в 7-дневный срок  из УБ инициатору тендера и является обязательным приложением к тендерной документации.


5.1.10. Инициатор тендера оформляет конкурентную карту и дает оценку поступившим коммерческим предложениям претендентов в технико-экономическом обосновании.


5.1.11. Оформленная инициатором тендера конкурентная карта, технико-экономическое обоснование и справка Управления безопасности передается секретарю ТК для дальнейшего согласования с членами тендерной комиссии и включения в повестку дня заседания ТК в порядке, предусмотренном разделом 7 настоящего Положения.


5.2. Закрытый запрос предложений.

5.2.1 Закрытый запрос предложений  представляет собой рассылку инициатором тендера приглашения на участие в конкурентной закупке не менее чем 2-м претендентам одновременно, без размещения извещения о закупке на внешнем сайте Общества. 


5.2.2. Претендентами на участие в тендере, проводимом посредством закрытого запроса предложений, могут быть только претенденты, имеющие положительный опыт сотрудничества с Обществом или имеющие репутацию надежного поставщика на рынке товаров, работ, услуг.


5.2.3. Осуществление выбора претендента указанным способом возможно: 

- если в результате открытого запроса предложений не поступило ни одного коммерческого предложения или поступило одно коммерческое предложение, а рынок товаров, работ, услуг является конкурентным;

- если спецификой предмета тендера заведомо определен исключительный перечень потенциальных претендентов. Данное обстоятельство должно быть обосновано инициатором тендера и согласовано с организатором тендера в служебной записке, направленной председателю тендерной комиссии;

- если размещение извещения об открытом запросе предложений невозможно по техническим причинам;

- исходя из фактора времени. Данное обстоятельство должно быть обосновано инициатором тендера в служебной записке согласованной с организатором тендера направленной председателю ТК;

- в иных случаях обоснованных инициатором тендера (предотвращение угрозы и ликвидация последствий аварийных ситуаций и (или) стихийных бедствий, соблюдение конфиденциальности и т.п.).

5.2.4. Претенденты в указанные в извещении сроки и по запрашиваемой форме, представляют инициатору тендера коммерческие предложения, подписанные правомочным представителем претендента. Коммерческие предложения должны отвечать требованиям пунктов 5.1.4.-5.1.7. настоящего Положения.

5.2.5. Поступившие в результате закрытого запроса предложений инициатору тендера коммерческие предложения передаются секретарю ТК для их проверки на соответствие требованиям настоящего Положения и регистрации в журнале поступивших предложений.

5.2.6. На основании полученных коммерческих предложений инициатор тендера оформляет тендерную документацию в разумный срок в порядке, предусмотренном пунктами 5.1.10 и 5.1.11 настоящего Положения.

5.3. Инициатор тендера несет ответственность за своевременную подготовку и передачу секретарю ТК извещения о проведении открытого запроса предложений, а также за своевременную рассылку претендентам извещения о проведении закрытого запроса предложений.

